REGRAS DE CONTABILIZACAO DO
SERVICO DOCENTE A PARTIR DO
ANO LECTIVO DE 2011/2012

Apresentam-se a seguir as regras de contabilizacdo do servigo docente para o
ano lectivo de 2011/2012 e seguintes, e dos procedimentos para construir 0 arquivo
curricular dos docentes. Para cada docente, as regras e 0s procedimentos sdo as se-
guintes:

1. Desvio acumulado de horas de servi¢co docente em cada ano lectivo:

DA, =DA,_,+D,

onde: DA, é o desvio acumulado no ano lectivo t; DA, ; é o desvio acumulado
no ano lectivo t—1; D é o desvio corrente no ano lectivo t.
2. Desvio corrente de horas de servigo docente:

D=HI-HE,

onde: HI é o nimero de horas imputadas de servico docente; HE é o nimero de
horas exigiveis de servi¢co docente.
3. Célculo das horas imputadas (HI).

e Definicdo — modulo de leccionacéo: conjunto de semanas de leccionacdo de
um turno de uma unidade curricular, com uma determinada configuracédo se-
manal.

Observagoes:

— Cada unidade curricular tem turnos por tipo de aulas;

— Na maior parte das situa¢des, um modulo de leccionacdo corresponde ao
funcionamento normal de um turno; contudo, a ideia de médulo de lec-
cionacdo € mais geral porque tem conta os casos de substituicdo de um
docente por outro em determinada data, e de partilha das aulas semanais
entre docentes. Por exemplo, um maédulo de leccionagdo pode abranger al-
gumas semanas de todas as aulas semanais de um turno (devido a substi-
tuicdo), ou pode referir-se a todas as semanas de algumas aulas semanais
de um turno (devido a partilha).

a) Horas reais do modulo de leccionacéo i da unidade curricular j:

HR; = NS, xHS; ,
onde NS é nimero de semanas de aulas, HS é o nimero de horas de aulas por

semana, e HR é o numero de horas reais leccionadas.
b) Horas convertidas do modulo de leccionacdo i da unidade curricular j:

HC, = FC, xHR,,

onde FC é um dos factores de converséo previstos no ponto 4, e HC é o niume-
ro de horas convertidas leccionadas.
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c) Horas nocturnas do modulo de leccionacdo i da unidade curricular j:
HN; = NS; xHNS;,
onde HNS € o numero de horas de aulas nocturnas por semana, e HN é o nu-
mero de horas nocturnas leccionadas.
Observagoes:
— As horas nocturnas sao aquelas que sdo leccionadas para além das 20 horas;
— As horas nocturnas ndo sdo contabilizadas para os docentes convidados a

tempo parcial.
d) Horas imputadas do médulo de leccionacéo i da unidade curricular j:

HI, = HC, +0.5x HN,

onde HI é o nimero de horas de lecciona¢do imputadas.
NOTA: cada hora lectiva nocturna corresponde a hora e meia lectiva diurna.
e) Horas reais da unidade curricular j:

HR; => HR;.
f) Horas convertidas da unidade curricular j:

HC, =) HC;.
g) Horas nocturnas da unidade curricular j:

HN; =>" HN; .

]

h) Horas imputadas da unidade curricular j:
HI, =Y HI; .

1) Horas reais totais:

HR=) HR;.
J) Horas convertidas totais:

HC=) HC,.
k) Horas nocturnas totais:

HN = Z,- HN; .

I) Horas imputadas totais:

HI=)" HI;.
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4. Os factores de conversao a considerar sdo 0s seguintes:

Motivos de conversao FC
Aulas teoricas leccionadas por assistentes (estagiarios; convidados) 1.5
Assistente (estagiario; convidado) responsavel por unidade curricular (a) 1.5
Assistente (estagiario; convidado) com unidades curriculares simultaneas (b) 1.5
Aulas de doutoramento 1.2
Primeira leccionagdo em lingua inglesa de uma unidade curricular 1.5

(a) Este factor de conversdo aplica-se apenas a um dos turnos leccionados. Quando ndo séo atri-
buidas turnos ao docente, considera-se que lecciona um turno e o factor de converséo é 0.5.

(b) Este factor de conversao aplica-se a todas as unidades curriculares menos uma e apenas a um
turno, considerando a situacdo mais favoravel para o docente.

Em qualquer caso, os factores de conversdo nédo serdo aplicados cumulativamen-
te, sendo escolhida a situacdo mais favoravel para o docente. Por exemplo, se um
assistente é responsavel por uma unidade curricular e lecciona aulas tedricas, s6
sera considerada a situacdo mais favoravel.

5. Calculo das horas exigiveis (HE).
a) Horas exigiveis no semestre ¢ (¢ =1,2):

HE, = max{NSS, x HMIS,,NSS, x HMAS, — (1/ 2)HBA}x FR, .

onde: NSS é o nimero de semanas lectivas a que cada docente esta obrigado
(o padréo de referéncia é de 13 semanas); HMIS é o minimo de horas lectivas
por semana (de acordo com a tabela apresentada no ponto 6); HMAS é 0 ma-
ximo de horas lectivas por semana (de acordo com a tabela apresentada no
ponto 6); HBA é o numero de horas de bonificacdo atribuidas no ano lectivo
corrente; FR é o factor de reducgéo (de acordo com as regras para dispensa total
ou parcial de servico de aulas; ver ponto 7).
b) Horas exigiveis totais:

HE = HE, + HE,.

6. Os valores de HMIS e HMAS séo os seguintes:

Docentes HMIS HMAS
Carreira 6 9
Convidado a 100% 12 12
Convidado a 60% 8 8
Convidado a 50% 6 6
Convidado a 40% 5 5
Convidado a 30% 4 4
Convidado a 20% 3 3
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7. As regras para dispensa total ou parcial de servico de aulas sdo as seguintes:

a) Para efeitos de obtencdo do grau de doutor, os docentes de carreira sdo dispen-
sados durante 3 anos lectivos (ou 6 semestres);

b) Durante o periodo em que exercam 0s Seus cargos, o presidente do ISEG e 0s
respectivos vice-presidentes, e os presidentes dos departamentos serdo dispen-
sados totalmente do exercicio de fung¢bes docentes;

c) Durante o periodo em que exergam 0s Seus cargos, 0s membros das comissdes
executivas dos departamentos serdo dispensados parcialmente do exercicio de
funcbes docentes (ver tabela).

d) Durante o periodo em que exercam 0s seus cargos, os coordenadores das li-
cenciaturas, os coordenadores cientificos dos mestrados (desde que ndo remu-
nerados), os coordenadores cientificos dos doutoramentos (desde que néo re-
munerados) e os directores de revista serdo dispensados parcialmente do exer-
cicio de fungdes docentes (ver tabela).

e) As reducdes sdo cumulativas, até ao maximo de duas reducdes (contando, nes-
te caso, as mais favoraveis ao docente), ndo podendo ser superiores a 100%.

f) Os casos omissos serdo apreciados pelo presidente do ISEG.

g) O presidente do ISEG pode, mediante despacho, alterar as percentagens referi-
das na tabela, bem como aprovar outros motivos de reducao de servico docen-
te.

Nestes termos, fixam-se 0s seguintes valores para FR:

Motivos de reducéo FR
Coordenador cientifico de doutoramento (a) (b) 0.8
Coordenador cientifico de mestrado: (a) (c)
até 40 alunos no altimo ano da parte escolar 0.8
entre 41 e 80 alunos no Gltimo ano da parte escolar 0.7
mais de 80 alunos no ultimo ano da parte escolar 0.6
Coordenador de licenciatura 0.8
Coordenador de unidade de investigacdo (d) 0.2
Director de revista 0.8
Doutoramento 0.0
Membro de comissdo executiva de departamento 0.7
Observatorio Pedagogico (e) 0.8
Presidente de departamento 0.0
Presidente do ISEG 0.0
Vice-Presidente do ISEG 0.0

(a) Desde que ndo remunerado.

(b) Este FR pode ser repartido pelos membros da respectiva Comissao Cientifica, sob
proposta do coordenador.

(c) Este FR pode ser repartido pelos membros da respectiva Comisséo Cientifica e Pe-
dagogica, sob proposta do coordenador.

(d) Este FR pode ser repartido pelos membros da direc¢do da unidade de invetigagdo,
sob proposta do coordenador.

(e) Este FR é repartido pelos respectivos membros, sob proposta do coordenador.

04-01-2012 4



8. Célculo das horas de bonificacdo atribuidas (HBA).
— Convencao: designando por t 0 ano lectivo corrente, seja t =h/(h+1), onde h

2010/2011, tem-se h =2010).

O célculo de HBA para os docentes de carreira é feito do seguinte modo:
a) Horas de bonifica¢éo no ano lectivo t:

_HB, ,+HB, ,+HB,,
3 :

onde HB, , (k=12,3) é o nimero de horas de bonificagdo no ano civil
h—k (igual ao numero total de horas de acordo com as regras estabelecidas
no ponto 9; a idade € calculada tendo por referéncia o dia 31 de Dezembro do
ano civil h—k).
NOTA: No apuramento de HB para o ano lectivo t, sdo consideradas todas as
bonificagOes relativas aos anos civis h—1, h—2 e h—3, mesmo nos anos em
que o docente ndo era docente do ISEG.

b) O valor de HBA néo pode ser inferior a 40 nos trés anos lectivos seguintes ao
ano lectivo de concluséo do doutoramento. Assim, se o docente obteve o dou-
toramento no ano lectivo t, tem-se:

max{HB,40} (parat+1t+2,t+3)
HB (parat+4,t+5,...).

HB

HBA ={
NOTA: No apuramento de HBA para 0 ano lectivo t, considera-se o ano lecti-
vo de obtencdo de doutoramento, mesmo que nessa altura o docente néo seja
docente do ISEG. Para este efeito, se 0 ano civil das provas de doutoramento é
h, 0 ano lectivo de obtencéo do doutoramento é t=(h-1)/h.

Para os docentes convidados tem-se HBA = 0.

9. A tabela dos motivos de bonificacdo para cada ano civil é a seguinte:

Cod Motivos de bonificagéo Horas
0 Na&o aplicavel 0
1 Artigo publicado em revista de nivel A da lista do FIISEG 60
2 Artigo publicado em revista de nivel B da lista do FIISEG 40
3 Artigo publicado em revista de nivel C da lista do FIISEG 20
4 Artigo publicado em revista referenciada no ISl 40
5 Autoria de livro publicado por editora internacional 100
6 Coordenacéo editorial de livro publicado em edit internacional 40
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Cod Motivos de bonificacéo Horas

7 Capitulo/artigo em livro publicado em editora internacional 40
8 Autoria de outro livro 40
9 Coord edit de n° especial de revista internac referenciada no ISl 100
10 Membro do conselho edit de revista internac referenciada no 1SI 40
11 Coord editorial de livros de actas de congressos inscritos no 1SI 40
12 Orientacdo de tese de doutoramento aprovada no ISEG 60
13 Docente com idade de 56 a 60 anos 20
14 Docente com idade de 61 a 65 anos 40
15 Docente com idade de 66 a 70 anos 60

As regras a observar sdo as seguintes:

(@) Em todas as publica¢bes [motivos (1) a (11)], a referéncia “ISEG-UTL” de-
ve aparecer como primeira filiagdo do docente em causa, sempre que na
data da publicacdo for docente do ISEG.

(b) A classificacao dos artigos em A, B e C [motivos (1) a (3)] refere-se a lista
do FISEG em vigor no ano civil da publicacdo do artigo.

(c) A bonificacdo resultante de artigo publicado em revista referenciada no 1SI
[motivo (4)] é cumulativa com as anteriores.

(d) Nas autorias de livros [motivos (5) e (8)], apenas se consideram as primei-
ras edicdes e as edi¢bes seguintes, desde que estas correspondam a uma re-
visdo profunda do texto (estas situacdes serdo apreciadas caso a caso). Ndo
se consideram os livros de colectéaneas de artigos previamente publicados.

(e) Em caso de co-autoria, de co-coordenacdo e de co-orientacdo [motivos
(1) a (9) e (12)], o valor da bonificacdo € obtido pela diviséo do valor da ta-
bela pela raiz quadrada do numero de autores, de coordenadores e de orien-
tadores, respectivamente.

(F) Consideram-se publicagdes em editora internacional [motivos (5) a (7)], as
publicaces em editora assinalada como tal na respectiva tabela.

10. Organizacao do arquivo curricular

O célculo das horas de bonificacdo atribuidas a cada docente, em cada ano lec-
tivo, € feito a partir das informac6es inseridas no arquivo curricular (ver anexo).
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ANEXO
ARQUIVO CURRICULAR

DADOS PESSOAIS
— N°de processo
— Nome
— Departamento — Tabela de departamentos
— Data de nascimento (campo do cadastro)
— Nacionalidade (campo do cadastro) — Tabela de paises
— Categoria — Tabela de categorias
— Atreas cientificas de interesse

0]

0]

Areas principais (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas
de classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

Outras areas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas

NOTA: a data de nascimento é necessaria para atribuir as horas de bonifica-
cao devidas a idade.

GRAUS ACADEMICOS
— Agregacao

0]
0]

Designacdo — Tabela de agregacdes (alimentada pelo utilizador)
Instituicdo universitaria — Tabela de instituicGes universitarias (ali-
mentada pelo utilizador)

Ano das provas — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas
de classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

— Doutoramento

o

(@]
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Designacdo — Tabela de doutoramentos (alimentada pelo utiliza-
dor)

Titulo da tese — Texto

Orientador(es) — Texto

Professor de ligagdo — Tabela de docentes (independente do ano
lectivo)

Instituicdo universitaria — Tabela de instituigdes universitarias (ali-
mentada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Ano das provas — Tabela de anos (por ordem decrescente)
Instituicdo universitaria que concedeu a equivaléncia — Tabela de
instituicGes universitarias (alimentada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Ano da equivaléncia



0]

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas
de classificacdo de areas cientificas
Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

NOTA: 0 ano das provas é necessario para atribuir pelo menos 40 ho-
ras de bonificacdo aos novos doutores.

— Mestrado

o0 Designacdo — Tabela de mestrados (alimentada pelo utilizador)

o Instituicdo universitaria — Tabela de institui¢des universitarias (ali-
mentada pelo utilizador)

0 URL da institui¢do universitaria

o Titulo da tese — Texto

o Orientador(es) — Texto

0 Ano das provas — Tabela de anos (por ordem decrescente)

o Instituicdo universitaria que concedeu a equivaléncia — Tabela de
instituicdes universitérias (alimentada pelo utilizador)

0 URL da institui¢do universitaria

0 Ano da equivaléncia — Tabela de anos (por ordem decrescente)

o Atreas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas

de classificacdo de areas cientificas
Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

— Licenciatura

0]
0

(@]

0
0

Designacdo — Tabela de licenciaturas (alimentada pelo utilizador)
Instituicdo universitaria — Tabela de instituigdes universitarias (ali-
mentada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Ano de conclusdo — Tabela de anos (por ordem decrescente)
Instituicdo universitaria que concedeu a equivaléncia — Tabela de
instituicGes universitarias (alimentada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Ano da equivaléncia — Tabela de anos (por ordem decrescente)

PUBLICACOES

e Artigos em revistas

— N.°de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos no artigo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)
Titulo — Texto
Revista — Tabela de revistas
Classificacdo do FISEG — Tabela de revistas
Referéncia no ISI — Tabela de revistas
URL da revista — Tabela de revistas
Volume/nimero — Texto
Paginas — Texto
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Lingua — Tabela de linguas

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

e Artigos em proceedings de conferéncias sujeitas a referee

N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos no artigo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Titulo da colectanea de proceedings — Texto

Referéncia no ISI? — S/N

Entidade organizadora — Texto

Volume/nimero — Texto

Paginas — Texto

Lingua — Tabela de linguas

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

e Livros (autoria)

N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos no livro) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Editora — Tabela de editoras (alimentada pelo utilizador)

URL da editora — Tabela de editoras

Lingua — Tabela de linguas

e Livros (coordenacéo editorial)

N.° de coordenadores

Coordenadores (ordem e nomes tal como séo referidos no livro) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Editora — Tabela de editoras (alimentada pelo utilizador)

URL da editora — Tabela de editoras

Lingua — Tabela de linguas

NOTA: Os motivos e as horas de bonificacdo serdo atribuidos de acordo com
a respectiva tabela; o nimero de horas de bonificagdo € igual ao nimero de
horas da tabela a dividir pela raiz quadrada do nimero de coordenadores.

e Capitulos/artigos em livros
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N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos no cap/artigo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo do capitulo/livro — Texto

Coordenadores (do livro) — Texto



Editora — Tabela de editoras (alimentada pelo utilizador)
URL da editora — Tabela de editoras

Paginas — Texto

Lingua — Tabela de linguas

e Coordenagdes editoriais de nimeros especiais de revistas

N.° de coordenadores

Coordenadores (ordem e nomes tal como séo referidos na publicacdo) —
Texto

Titulo do nimero especial — Texto

Revista — Tabela de revistas

URL da revista — Tabela de revistas

Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Lingua — Tabela de linguas

e Participagdo em corpos editoriais de revistas

Revista — Tabela de revistas
URL da revista — Tabela de revistas
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

NOTA: Os motivos e as horas de bonificacdo serdo atribuidos de acordo com
a respectiva tabela.
e Documentos de trabalho (working papers)

N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos na publicagdo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Editor — Texto

Lingua — Tabela de linguas

e Material de apoio pedagdgico

N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos na publicacdo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Editor — Texto

Lingua — Tabela de linguas

e Outras publicacdes

N.° de autores

Autores (ordem e nomes tal como séo referidos na publicagcdo) — Texto
Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)

Titulo — Texto

Editor — Texto

Lingua — Tabela de linguas

e Comunicagdes em conferéncias
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N.° de autores
Autores (ordem e nomes tal como séo referidos na comunicagdo) — Texto
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Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)
Titulo — Texto

Nome da conferéncia — Texto

Entidade organizadora — Texto

Local — Texto

Lingua — Tabela de linguas

e Organizacdo e participacdo em comissdes cientificas de conferéncias

Tipo de participacdo — Texto

Nome da conferéncia — Texto

Entidade organizadora — Texto

Local — Texto

Ano — Tabela de anos (por ordem decrescente)
Lingua — Tabela de linguas

ORIENTACAO DE TESES
e Orientacdo de teses de doutoramento

Orientando — Texto

Titulo — Texto

Ano das provas — Tabela de anos (por ordem decrescente)

N° de orientadores

Nomes dos outros orientadores — Texto

Instituicdo universitaria — Tabela de instituicdes universitarias (alimen-
tada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

e Orientacdo de teses de mestrado

Orientando — Texto

Titulo — Texto

Ano das provas — Tabela de anos (por ordem decrescente)

N° de orientadores

Nomes dos outros orientadores — Texto

Instituicdo universitaria — Tabela de instituicdes universitarias (alimen-
tada pelo utilizador)

URL da instituicdo universitaria

Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas

Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.

OUTRAS ACTIVIDADES
e Coordenacéo de projectos de investigacdo
— Titulo —» Texto
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— Entidades financiadoras — Texto
— Datas:de  a_
— Areas cientificas (3) — Tabela geral (JEL) e tabelas especializadas de
classificacdo de areas cientificas
Nota: a primeira area referida é obrigatoriamente do JEL.
e Participacdo em 6rgéos de gestdo
— Cargo — Tabela de cargos em 6rgéos de gestédo
— Datas:de  _a_
e Outras informagdes curriculares relevantes
— Actividades de ensino noutras instituicdes universitarias — Texto
— Servigos prestados a comunidade cientifica — Texto
— Prestacédo de servicos — Texto
— Acc0es de formacdo — Texto
— Associag0es cientificas — Texto
— Bolsas e prémios — Texto
— OrientacOes de estagios — Texto
— Juris de concursos e de provas — Texto
— Etc.

TABELAS DE APOIO
e Departamentos (ja existente no SERVDOC)
e Categorias (ja existente no SERVDOC)
e Paises
— Nome
— Sigla
e Linguas
e Instituicdes universitarias
— Nome
— Sigla
— Pais
- URL
e ClassificacOes de areas cientificas
— Sistema de classificagao (JEL, IME, etc.)
— URL do sistema de classificacdo
— Caodigo da area
— Designacéo da area
e Revistas (por ano civil)
— Nome
— Classificagdo do FISEG
— Referéncia no ISI
- URL
e Editoras
— Nome
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— Pais

— URL

— Editora internacional? — S/N
e (Cargos de 6rgdos de gestédo

— Designacéo

— Sigla
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